Comment remplir le cerfa 12156*03 7

Guide pratique a destination des porteurs de projets

Contrat de ville du Pays de Saint-Marcellin

Ce guide s'adresse aux porteurs de projets souhaitant déposer une
demande de subvention au titre du Contrat de ville 2015-2020 du
Pays de Saint-Marcellin.

Toute demande doit étre formulée via le cerfa n°12156*03.

Vous pouvez télécharger ce document a I'adresse suivante :
http://www.isere.gouv.fr/content/download/21199/143531/file/cerfa.pdf ou sur
le site internet de la Communauté de Communes du Pays de Saint-
Marcellin.

NB : Les encarts rouges sont a remplir obligatoirement.

Page 1. Dossier de demande de subvention

- Cochez la case premiére demande pour :
e Un projet nouveau ou un projet renouvelé n'‘ayant pas été
retenu l'année précédente (N-1).

- Cochez la case renouvellement d'une demande pour :
e Un projet reconduit, ayant déja bénéficié d'une subvention a
'année N-1.

- Lors de votre demande, cochez la case « Etat » et précisez sur la
ligne « Direction », la nature de la subvention demandée : Contrat de
ville du Pays de Saint-Marcellin.

NB : Si votre dossier de demande globale est accepté et lorsque
vous connaitrez la répartition des cofinancements (Etat, Région,
Département, CAF etc.), vous remplirez autant de cerfa que de
financeurs et adresserez a chacun d’eux, un dossier de demande.

Nous sommes la pour vous aider

Libertd + Eyaliod » Frasernité

REPUBLIQUE FRANCAISE
Associations
N° 1215603

Dossier de EGELD EXe RG]

Cocher la case correspondant a votre situation :
O premiére demande
O renouvellement d’une demande

Vous trouverez dans ce dossier :

Des informations pratiques pour vous aider a le remplir

Une demande de subvention (fiches 1-1, 1-2, 2, 3-1 et 3-2)

Deux attestations (fiche 4)

La liste des piéces a joindre au dossier (fiche 5)

Un compte rendu financier de I'action subventionnée (fiches 6-1, 6-2 et 6-3)

Ce dossier est envoyé a l'une ou plusieurs des administrations suivantes (cocher la
ou les case(s) correspondante(s) et donner les précisions demandées) :

O Etat
Département ministériel
Direction

O Région
Direction

O Département
Direction

O Commune ou EPCI (intercommunalité )
Direction

O Autre (préciser)

Cadre réservé au service

B+ Bgsi + Fratsri
REPULIQUE FRANCAISE



http://www.isere.gouv.fr/content/download/21199/143531/file/cerfa.pdf

Page 2. Informations pratiques

Cette page détaille le contenu du dossier de demande de
subvention :

e Fiches 1 (pages 3 et 4 du dossier cerfa) : Présentation de
I'association

e Fiche 2 (page 5) : Budget prévisionnel de I'association

e Fiches 3 (pages 6 a 10) : Description de I'action + Budget
prévisionnel de I'action

e Fiches 4 (page 11 et 12) : Déclaration sur I'honneur +
Attestation

e Fiche 5 (page 13) : Piéces a joindre

e Fiches 6 (pages 14 a 16) : Compte-rendu financier de I'action

Le cerfa n°12156*03 est le dossier unique de demande de
subvention. Il doit étre utilisé par tous les porteurs de projets
(associations, collectivités, bailleurs etc.) sollicitant une subvention
politique de la ville.

NB : Si vous déposez plusieurs projets, vous devez remplir autant de
dossiers de demandes que de projets.

Les fiches 6 ne sont pas & remplir dans un premier temps. Elles
seront néanmoins nécessaires lors du bilan de votre action.

Informations pratiques

Qu’est-ce que le dossier de demande de subvention ?

Ce dossier doit étre utilisé par toute association sollicitant une subvertion auprés de 'Etat. Il peut étre
utilisé pour les collectivités territoriales et les établissements publics. Il concerne le financement
d'actions spécifiques ou le fonctionnement général de l'association qui relévent de lintérét général.
Dés lors, il ne concerne pas les financements imputables sur la section dinvestissements.

Ce dossier a été établi conformément aux régles nationales et communautaires applicables
aux financements publics.

Il comporte 6 fiches :

< Fiches n® 1.1 et 1.2 : Présentation de |'association.
Pour bénéficier d'une subvention, vous devez disposer :
= dunnumero SIRET ;
Si vous n'en avez pas, i vous faut le demander & la direction régionale de I''NSEE. Cette
deémarche est gratuite (annuaire des directions régionales sur hitp:Ywww.inses. fr)
= dun numeéro RNA, ou & défaut, du numéro de récépissé en préfecture
Ces références constitueront vos identifiants dans vos relations avec les services administratifs.

Le numéro RNA (réperoire national des associations) est attribué a l'occasion des enregistrements de
création ou modification en préfecture.

= Fiche n® 2 : Budget prévisionnel de I'association.
Si vous disposez déja dun budget respectant la nomenclature du plan comptable associatif’, il vous
suffit de le transmettre en ne faisant figurer sur la fiche gue le montant de la subvention demandée.

= Fiches n® 3.1, 3.2 : Description de I'action projetée.

Vous devez remplir cette fiche si la demande de subvention est destinée au financement d'une action
spécifigue que vous souhaitez mettre en place.

Si vous sollicitez un financement pour plusieurs actions, vous devez remplir une fiche par action.

= Fiche n® 4 : Attestation sur I’honneur.
= 4.1 Cette fiche permet au représentant légal de l'association, ou & son mandataire de signer la
demande de subvention et d'en préciser le montant.
Attention : votre demande ne sera prise en compte que si cette fiche est complétée et signée.
= 4.2 Cette aftestation est & remplir si vous esfimez ne pas aveir recu plus de 200 000 euros
d'aides publiques au cours de vos frois demiers exercices.

= Fiche n® 5 : Piéces a joindre.

= Fiche n® 6 : Compte rendu financier®

Le compte rendu financier est compose d'un tableau accompagneé de son annexe explicative et
d'un bilan qualitatif de 'action.

Ce compte rendu est & détacher et & retourner dans les 6 mois suivant la fin de I'exercice au titre
duguel la subvention a été accordée, accompagné du derier rapport annuel d’activité et des
comptes approuvés du dernier exercice clos.
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Page 3. 1-1 Présentation de I'association

Cette page doit étre remplie le plus précisément possible.
Merci de bien vérifier I'exactitude des informations renseignées.

NB : Le nom et 'adresse de votre structure doivent étre les mémes
pour votre inscription au répertoire SIRENE et votre Relevé d’ldentité
Bancaire.

- Identification du représentant légal
Président de I'association, Maire de la commune etc.

- Identification de la personne chargée du dossier de demande

Il s’agit de la personne responsable de l'administration de votre
structure. Veillez a bien indiquer ses coordonnées (Téléphone,
adresse postale, mail).

Guide pratique a destination des porteurs de projets — Contrat de ville du Pays de Saint-Marcellin — ao(t 2015.

Présentation de I'association

Identification
Nom :
Sigle :
Ohjet :

Activités principales réalisées :

Adresse du siége social :

Code postal : Commune :
Télephone : Teélecopie :
Courriel :

Site internet :

Adresse de correspondance, si différente du siége :
Code postal : Commune :

régionale [J locale [J
Union, fédération ou réseau auquel est affiliée votre association (indiguer le nom complet, ne pas utiliser de

sigle).

Votre association a-t-elle des adhérents personnes morales : non [ oui CJLesquelles?

Identification du représentant légal (président ou autre personne désignée par les statuts)

Nom : Prénom :

Fanction :

Télephone : Courriel :

Identification de la p I ée du pré lossier de subventi
Nom : Prénom :

Fanction :

Télephone : Courriel :

hand

Identités et adresses des structures relevant du avec h

I'association est liée :



Page 4. 1-2 Présentation de I'association Page 5. 2 Budget prévisionnel de I'association

Renseignez attentivement les renseignements administratifs et
juridiques.

Les associations doivent obligatoirement remplir le budget
prévisionnel de leur structure pour I'année N.

Présentation de 'association

Pour un renouvellement, ne compléter que les informations nouvelles ou mises a jour.

1) Renseignements administratifs et juridiques

Numéro Siret :

Numéro RMNA ou a défaut celui du réceépissé en préfecture :
(si vaus ne disposez pas de ces numeros, voir p. 2 « Informations pratiques »)

Date de publication de la création au Journal Officiel :

Pour une association régie par le code civil local (Alsace-Moselle), date de publication de linscription
au registre des associations :

Votre association dispose-t-elle d’agrément(s) administratif(s)? [ oui [ non

Si oui, merci de préciser :

Type d’agrément : attribué par en date du :
Votre association est-elle reconnue d’utilité publique ? O oui O non

Sioui, date de publication au Joumnal Officiel :

Votre association dispose-t-elle d’'un commissaire aux comptes’? O oui [ non

Il') Renseignements concernant les ressources humaines
Nombre d'adhérents de I'association au 31 décembre de 'année écoulée:
dont hommes femmes

Moyens humains de I'association
Bénéwole : personne contribuant régulidrement & I'activité de I'association, de maniére non rémunérée.

Nombre de bénévoles :

Nombre de volontaires :

Nombre total de salaries :

Mombre de salaries en equivalent temps plein
travaille (ETPT)*:

Cumul des cing salaires annuels bruts les plus élevés : euros.
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Cette page concerne uniguement les associations.

Budget prévisionnel de I'association

Si fexercice de I'association est différent de 'année civile, préciser le s dates de début et de
fin d'exercice. Le total des charges doit étre égal au total des produits.

Exercice 20

ou dale de début : date de fin :

CHARGES

Montant’ PRODUITS Meontant

CHARGES DIRECTES

RESSOURCES DIRECTES

T0 - Vente de produits finis, de

B0 — Achats 0] marchandises, prestations de
services

Prestations de sanvices

Achats matidres at foumitu ras 74- Subventions d'exploitation” 0

Autres fournitures Etat: précser lefs) ministara(s)
sollicité(s)

B1 - Services extérieurs of-

Locations -

Entretian et réparation Région(s) :

Assurance -

Documenta fion Départamant(s) :

B2 - Autres services extérieurs 0]-

Ré&munérations intanm &diaires at honoraires

Intarcommunaiité (s) : EPCI

Pubiigi, publication

Déplacements, missians

Communa(s) :

Sarvices bancaires, autres

63 - Impits et taxes

0 | Organismes sociaux (détaillar) :

Impdts et @xes sur émunération,

Autres impdts et taxes

Fonds suropdens.

64- Charges de personnel

ol-

Rémunération des parsonnals

L'agance de services at de
paiemeant (ex-CNASEA -ampl ois

aidés)
Charges socisles Autres &tablissemants publics
Autres charges da parsonneal Aidas privéas
65- Autres charges de gestion courante 75 - Autres produits de gestion
courante

66 - Charges financiéres

Dant cofisafions, dons manuals ou

&7 - Charges exceptionnelles

lags
76 - Produits financiers

BB - Diotation aux amortissements

T8 — Reprises sur

amortissements et provisions

CHARGES INDIRECTES
Charges fixes de fonctionnement
Frais financiers
Autres
TOTAL DES CHARGES 0| TOTAL DES PRODUITS ]
CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES®
B6- Emplois des contributions volontaires o | BT - Contributions volontaires en o
en nature nature
Sacours en nature Bénévolat

Misa 4 disposifion gratuite de biens et

Prestations en nature

prestations
Parsonnal bén évala Dans an natura
TOTAL T TOTAL i




Page 6. 3-1 Description de I'action

NB : Il est important de bien remplir tous les champs des pages 3.
Description de votre action, car cest sur cette base que les
financeurs analyseront votre projet.

- Personne responsable de I'action
Il s’agit de la personne qui pilote et met en ceuvre I'action. Ce peut
étre la méme personne que la personne référente du dossier.

- Intitulé

Il doit étre concis et clatr.

Eviter les titres génériques, afin que votre action soit plus facilement
identifiable.

- Objectifs de I'action

Vous devez renseigner ici les objectifs généraux de votre action (2 a
3 objectifs maximum). lls doivent exprimer de fagon concréte la
finalité et les effets recherchés de votre action.

N’oubliez pas que ces objectifs doivent faire écho a ceux définis
par le Contrat de ville.

- A quel(s) besoin(s) cela répond-il ?

Précisez ici les besoins auxquels votre action répond.

Penser a reprendre des données énoncées dans le Contrat de
ville et son diagnostic territorial participatif.

- Qui a identifié ce besoin ?
Vous devez renseignez les personnes, structures, documents ayant
permis d’identifier ce(s) besoin(s).

- Description de l'action

Elle doit étre exprimée clairement pour que le projet puisse étre
appréhendé dans sa globalité. Précisez: Comment va-t-elle se
dérouler ? Quelles sont les grandes étapes ? Qui intervient ? Etc.

Description de l'action

Remplir une fiche par action

Personne responsable de I'action :

MNom : Prénom :
Fonction :
Téléphone : Courriel :

MNouvelle action

IIl Renouvellement d'une action

Présentation de I'action :

Intitulé :

Objectifs de I'action :

= Aqguel(s) besoin(s) cela répond-il ?

= Quiaidentfié ce besoin (I'association, les usagers, etc.) ?

Description de |'action (voir également page suivante) :

Lo
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Page 7. 3-1 Description de I'action (suite)

- Inscription dans le cadre d’'une politique publique

Exemples : politique de la ville, prévention de la délinquance,
politique jeunesse etc.

Vous pouvez préciser ici l'orientation stratégique ainsi que le(s)
objectif(s) opérationnel(s) du Contrat de ville auquel répond votre
projet.

- Public bénéficiaire
Caractérisez et quantifiez les publics visés : sexe, tranches d’ages,
caractéristiques sociales, nombre (estimation) de bénéficiaires etc.

- Moyens mis en ceuvre

Vous devez ici renseigner les moyens matériels et humains qui
seront mobilisés spécifiguement pour la mise en ceuvre de votre
projet.

- Zone géographique ou territoire de réalisation de I'action

Précisez « quartier prioritaire politique de la ville de Saint-Marcellin :
La Plaine ».

Si votre action couvre un autre territoire vous devez l'ajouter.
Exemple : Quartier prioritaire politique de la ville de Saint-Marcellin :
La Plaine ; Territoire Sud-Grésivaudan.

Description de I'action (suite)

Inscription dans le cadre d'une poliique publique (par exemple une mission de I'Etat. une
orientation régionale, etc.) :

Public bénéficiaire (caractéristiques sociales. nombre, efc.) ?

Moyens mis en ceuvre :

Zone géographique ou territoire de réalisation de 'action (quartier, commune, canton,
département, zone géographique, etc.) — Préciser le nom du territoire concemeé(s) :
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Page 8. 3-1 Description de I'action (suite)

- Date de mise en ceuvre prévue

Les financements sont accordés par année civile.

L’action doit donc impérativement étre mise en ceuvre au cours
de 'année N.

- Durée prévue

Détaillez ici le calendrier, les différentes étapes.

Une action peut se dérouler sur plusieurs semaines, plusieurs mois
ou sur I'année civile. Précisez, suivant le cas, le nombre de jours ou
de demi-journées.

- Méthode d’évaluation et indicateurs choisis

Il est important de bien définir les indicateurs qui permettront
d’évaluer votre action. En effet, a l'issue de la réalisation de I'action,
ces indicateurs devront permettre aux financeurs d’apprécier la
pertinence de votre action au regard des objectifs fixés initialement,
du public attendu et crédits accordés au projet.

Précisez bien les criteres d’évaluation retenus pour déterminer
limpact de 'action mise en ceuvre.

Exemples : Questionnaires, entretiens, bilans de réunions, fiches de
présence, création de nouveaux partenariats etc.

- Information complémentaire éventuelle

Ce champ vous permet d’apporter des précisions a votre projet.
Vous pouvez par exemple présenter le contexte de votre projet,
détailler les partenariats que vous avez sollicité etc.

Description de I'action (suite)

Date de mise en ceuvre prévue (début) :

Durée prévue (nombre de mois ou d'année-s-) :

Méthode d'évaluation et indicateurs choisis au regard des objectifs ci dessus :

Information complémentaire éventuelle :
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Page 9. 3-2 Budget prévisionnel de I'action

Cette fiche doit faciliter la lecture du budget prévisionnel de l'action
présenté en page 10 du dossier cerfa.

Renseignez le plus justement possible les différents champs.
N’indiquez que les éléments financiers relatifs a I'action décrite (hors
fonctionnement de la structure).

- Nature et objet des postes de dépenses les plus significatifs
Pensez a préciser la nature des prestations de services, honoraires,
rémunération des personnels (colt/heure ou /prestation, rappeler le
nombre d’heures ou de jours d’interventions) etc.

Exemple : Intervention de « nom du prestataire » : 5 200€

1 300€ / jour (frais pédagogiques + frais de déplacements) x4 jours

- Est-il prévu une participation financiére des bénéficiaires a I'action ?
Indiquez simplement oui (expliquez) ou non.

- Pratiques tarifaires appliquées a I'action
Précisez simplement : Gratuité (ou détaillez si autre choix).

- Autres observations sur le budget prévisionnel de I'opération

Il sera apprécié toute précision supplémentaire permettant de
disposer d’'un meilleur éclairage de votre budget.

Pensez par exemple a valoriser les engagements financiers de droit
commun.

Budget prévisionnel de I'action

Ce budget doit étre établi en prenant en compte I'ensemble des codts directs et indirects
et 'ensemble des ressources affectées a l'action

Nature et objet des postes de dépenses les plus significatifs (honoraires de prestataires,
déplacements, salaires, etc) ©

Est-il prévu une participation financiére des bénéficiaires (ou du public visé) de l'action ?

Pratiques tarifaires appliguées a l'action (gratuité, tarifs modulés, baréme, prix unique, etc.) :

Régles de répartition des charges indirectes affectées a l'action subventionnée (exemple :
quote-part ou pourcentage des loyers, des salaires, efc.) :

Quelles sont les contributions volontaires en nature affectées a la réalisation du projet ou de
l'action subventionnée® ?

Autres observations sur le budget prévisionnel de I'opération :
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Page 10. 3-2 Budget prévisionnel de I'action

Renseigner I'année civile en cours, en haut de la fiche.

Le budget prévisionnel de I'action doit impérativement étre équilibré.
Total des charges = total des produits

- Les charges

Compte 62 : N’intégrez, dans les rémunérations intermédiaires et
honoraires, que les frais réellement a la charge de la structure et
pouvant étre justifiés.

Compte 64 : les charges de personnel doivent correspondre au
temps de travail pour la réalisation de I'action.

- Les produits

Compte 74 : Au moment du dépbdt de votre dossier, vous ne
connaissez souvent pas la répartition des cofinancements.

Nous préférons donc vous demander de faire figurez sur la ligne
Etat : « demande globale pol. de la ville » et d’'indiquer le montant
global de la subvention demandée.

- Les contributions volontaires
Les comptes 86 et 87 doivent étre équilibrés.

Pensez a bien préciser les lignes de dépenses les plus significatives
en page 9 du dossier cerfa.

NB : Le montant de la subvention demandé ne peut excéder 80%
du codt total de [laction. Vous devez donc solliciter d’autres
financements de droit commun et/ou mobiliser vos fonds propres.

Le montant de la subvention demandée ne peut pas étre inférieur
a 1 500€ (sauf exceptions).

Rappel : Une fois votre dossier de demande globale accepté et
lorsque vous connaitrez la répartition des cofinancements (Etat,
Région, Département, CAF etc.), vous remplirez autant de cerfa que

de financeurs et adresserez a chacun d’eux, votre dossier de
demande.

Budget prévisionnel de I'action

Le total des charges doit étre égal au total des produits.

Année ou exercice 20

CHARGES

Montant™

PRODUITS

CHARGES DIRECTE:

RESSOURCES DIRECTES

60 — Achats

T — Vente de produits finis, de
marchandises, prestations de
services

Prastations de sarvicas

Achats matiéres at foumitures

T4- Subventions d'exploitation

Autres fournituras

Etat: précser le(s) ministara (s)

sollicité(s)
61 - Services extérieurs o]-
Locations -
Entratian at réparation Région(s) :
Assurance -
Drocum antation Dép artameant(s) ©

B2 - Autres services extérieurs

Rémunérations interm &diaires at honoraires

Intarcommunalité (s : EPCI

Publig#, publication

Déplacemeants, missions

Communais) :

Sarvices bancaires, autres

63 - Impéts et taxes

Organismes sociaux (détaillar) :

Impdte ot xes sur rémunération,

Autres impdts et taxes

Fands europdans

64- Charges de personnel

Rémunération des parsonnals

L'agance de sanvices ot da
paiement (ex-CHASEA -emplois

aidas)
Chargas sociales Autres &tablissemants publics
Autras chargas da parsonnal Aidas privéas

Montant

65- Autres charges de gestion courante

75 - Autres produits de gestion
courante

B6- Charges financiéres

Dont cotisations, dons manuals ou
]

67- Charges exceptionnelles

76 - Produits financiers

68- Dotation aux amortissements

T8 — Reprises sur

amortissements et provisions

CHARGES INDIRECT

ES

Charges fixes de fonctionnement

Frais financiers

Autres

TOTAL DES CHARGES

[i]

TOTAL DES PRODUITS

CONTRIBUTIONS VO

LONTAIRES"™

86- Emplois des contributions volontaires
en natume

ET - Contributions volontaires en
natune

Secours en natura

Béndvolat

Mise 3 disposition gratuita de biens at
e stations.

Prestations en nature

Personnal bén évole

Dions en nature

TOTAL

TOTAL

La subvention de

€ représente

(mentant demandéitotal des produits) x 100.

% du total des produits
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Page 11. 4-1 Déclaration sur ’honneur

- La demande de subvention
Elle doit correspondre au montant indigué dans le budget
prévisionnel de I'action.

- Le compte bancaire

Pour rappel, le nom et I'adresse de votre structure doivent étre les
mémes pour votre inscription au répertoire SIRENE et votre Relevé
d’ldentité Bancaire.

- La signature
Soit par le représentant Iégal de la structure
Soit par une personne bénéficiant d’'une délégation de signature.

Déclarations sur I’honneur

Cette fiche doit obligatoirement étre remplie pour toute demande (initiale ou
renouvellemnent) quel gue soit le montant de la subvention sollicitée. Si le signataire n'est
pas le représentant légal de 'association, joindre le pouvoir lui permettant d'engager celleci.

Je soussigné(e), (nom et prénom)
représentant(e) legal(e) de |'association

- certifie que |'association est regulierement déclaréee

- cerfifie que I'association est en regle au regard de I'ensemble des déclarations sociales et
fiscales ainsi que des cotisations et paiements comespondants ;

- certifie exactes et sincéres les informations du présent dossier, notamment la mention de
I'ensemble des demandes de subventions déposées aupres d'autres financeurs publics ainsi
que 'approbation du budget par les instances statutaires :

- demande une subvention de : €

- précise que cette subvention. si elle est accordée, devra étre versée au compte bancaire
de lassociation :

MNom du titulaire du compte :

Banque :

Domiciliation :

Code Bangue Code guichet Numero de compte Cle RIB
; ) ) . i . Fait, le a
Merci d’indiquer le nom et prénom du signataire —
" Signature
Page 12. 4-2 Attestation
Attestation

2 cas de figures :

- Vous avez bénéficié, sur les 3 derniéres années, d’aides publiques
(Etat, collectivités territoriales, Etablissements Publics ou Union

Européenne) supérieures a 200 000 €, cette fiche ne vous
concerne pas.

- Vous n’avez pas bénéficié, sur les 3 derniéres années, d’aides
publiques supérieures a 200 000 €, remplissez et signez cette
attestation.

Par application du reglement (CE) n* 1998/2006 de la Commission du 15 décembre 2006,
concemant 'application des articles 87 et 88 du fraifé aux aides de minimis.

Je soussigné(e). (nom etprénom)
représentant(e) légal(e) de |'association,

Atteste que l'association n'a pas bénéficié d'un montant total d'aides publiques spécifiques
superieur a 200 000 euros sur trois exercices.

Fait, le a

Signature
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Page 13. 5. Piéces a joindre a votre dossier

. o . Pieces a joindre au dossier de
est pas nécessaire de joindre ces documents avant d’avoir eu
confirmation de I'acceptation de votre dossier. demande de SUbvention.

Pour une premiere demande :

1. Les statuts régulierement déclarés, en un seul exemplaire Si I'association est enregistrée
dans le RNA (Cf. page 2), il n'est pas nécessaire de les joindre.

2. La liste des personnes chargées de l'administration de l'association réguligrement déclarée
(composition du consell, du bureau, ...). Il n'est pas nécessaire de la joindre si 'association
est enregistrée dans le répertoire national des associations (RNA).

Un relevé d'identité bancaire, portant une adresse correspondant & celle du n® SIRET.

4. Si le présent dossier n'est pas signé par le représentant légal de I'association, le pouvoir
donné par ce demier au signataire.

Les comptes approuvés du dernier exercice clos.

6. Le rapport du commissaire aux comptes pour les associgtions qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont regu annuelement plus de 153000 euros de dons ou de
subventions

7. Le cas écheéant, la référence de la publication sur le site internet des JO des documents ci-
dessus. En ce cas, il n'est pas nécessaire de les joindre.

8. Le plus récent rapport d'activité approuvea.

Pour un renouvellement :

1. Un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de lassociation, s'ils ont éé modifiés
depuis le dépdt d'une demande initiale. Si 'association est enregistrée dans le RNA, ce
mest pas nécessaire ;

2. La liste des personnes chargées de ladministration de I'association régulierement déclarée si
elle a été modifiée. Ce n'est pas nécessaire si [association est enregistrée dans le RNA .

3. Un relevé didentité bancaire de lassociation s'il a changé, portant une adresse
correspondant & celle du n® SIRET.

4. Sile présent dossier n'est pas signé par le représentant 1égal de |'association, le pouvoir de
ce demier au signataire.

5. Le rapportt du commissaire aux comptes pour les associations gui en ont désigné un,
notamment celles qui ont regu annuelement plus de 153000 euros de dons ou de
subventions

6. Le cas échéant, |la référence de la publication sur le site internet des JO des documents ci-
dessus. En ce cas, il n'est pas nécessaire de les joindre.

7. Le plus récent rapport d'activité approuvé.
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Page 14. 6-1 Compte-rendu financier

Le compte-rendu financier est a retourner dans un second temps,
apreés réalisation de I’action et au plus tard le 30 juin de I’'année
N+1.

L'ensemble des champs doit étre renseigné le plus précisément
possible. Le bilan de votre action constitue un indicateur pour les
financeurs, lors de I'instruction des renouvellements d’actions.

- Mise en ceuvre de I'action
Renseignez ici comment votre action a été mise en ceuvre (rappeler
et précisez les « moyens mis en ceuvre », page 7 du cerfa).

- Nombre de personnes bénéficiaires
Quantifiez et caractérisez clairement les publics réellement touchés
par I'action.

- Les objectifs de I'action
L'atteinte des objectifs doit étre appréciée sur la base des indicateurs
initialement prévus (page 8 du cerfa).

Compte rendu financier :
bilan qualitatif de I'action réalisée

Cette fiche est a détacher et a retoumer dans les 6 mois suivant la fin de 'exercice au cours duguel
Ia subvention a été accordée™. Elle doit obligatoirement étre établie, avant toute nouvelle demande
de subvention. Vous pouvez ne renseigner que les cases grisées du tableau si le budget
prévisionnel de I'action projetée a été présenté sous cette forme.

Cette fiche peut étre adaptée par les autorités publigues en fonction de leurs priorités d'intervention.

Décrire précisément la mise en ceuvre de l'action :

Quel a été le nombre approximatif de personnes bénéficiaires (par type de publics) ?

Quels ont éte les date(s) et lieu(x) de réalisafion de vofre action 7

Les objectifs de l'acion ont-ils été atteints au regard des indicateurs ufilisés ?
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Page 15. 6-2 Compte-rendu financier

- Les colonnes « Prévision »
Elles doivent reprendre les montants présentés lors du dépot du
dossier a 'année N-1 (charges, produits et contributions volontaires).

- Les colonnes « Réalisation »

Elles doivent traduire les charges réelles de I'action ainsi que les
ressources (directes et indirectes), réellement percues et affectées a
I'action.

Vous devrez justifier tout écart significatif entre les colonnes
« Prévision » et « Réalisation » en page 16 du dossier cerfa.

Compte rendu financier de

I'action : tableau de synthese-.

=
| Prévision | Réalisation | %

(montant attribu é/total des produits) x 100.

CHARGES PRODUITS | Prévision | Réalisation I%
Charges directes aff a I'action Ressources directes affectées a l'action

60 — Achat [4] [i] 70 —Vente de marchandises,

T E T p—— z;nrg‘l;g: finis, prestations de

Achats matiares at T4- Subventions 0 o
fournitures. :I'explnitatinn‘s

Autres fournituras Etat : préciser la(s) ministére(s)

licitals)

B1 - Services extérieurs [4] [1]

Locations immobiliéres at

immiobili éras

Entratian et réparation Région(s)

Assuranca | |
Documeantafion | Départemant(s) ||
Divars

62 - Autres services a 2 Intercommunalita(s) : EPCI™

extérieurs

Rémunérations

intermédisires at

honorsires
[Pubiice _pubicaton Communsiz) -

Déplacements, missions

Sarvices bancaires, Oirganism es sociaux [détailler)

autras

63 - Impéts et taxes 1] [1]

Impdts at mwms sur Fonds européens

rémunérafion

Autres impdts ot taxes

B4- Charges de L'agence de sarvices et da

personnel 1] o paiamant (ax-CNASEA -emplais

aidas)

Rémunération des

parsonngls Auwtres sablissements publics

Chargas sociales Aidas privées

Autres chargas de 75 - Autres produits de

rsonnal gestion courante

65- Autres charges de Dont cotisations, dons manuels

gestion courante ou

B66- Charges financiéres 76 - Produits financiers

67- Charges T8 - Reports ressources non

exceptionnelles ufilisées d'opérafions antreures

BE- Dotation aux

amortissements

Charges indirectes affectées a I'action

Charges fixes de

fonctionnement

Frais financiers

Autres

Total des charges 4] U] |Total des produits 4] 4]

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES

B6- Emplois des 8T - Contributions volentaires

contributions o 1} en nature o o
volontaires en nature

Secours an naur Bén évolat

— — -

3::;:"2':? ?;Dl:l‘?;;u“ Prestations an nature

Parsonnal bénévole Dans an nature

TOTAL [3] ] TOTAL 1] [3]
La subvention de € représente % du total des produits :
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Page 16. 6-3 Compte-rendu financier

Cette fiche vous permet de détailler certains points du tableau de
synthése.

Elle doit notamment apporter un éclairage et une explication lors
d’écart significatif entre le budget prévisionnel et le budget final
executé.

Observations

Vous pouvez utiliser ce champ pour précisez votre point de vue sur
le déroulé de votre action (projection, évolution, renouvellement,
adaptation, abandon etc.).

Indiquez ici le nom et prénom du signataire

Compte rendu financier de
I’action : données chiffrées

Régles de répartition des charges indirectes affectées a l'action subventionnée (exemple :
quote-part ou pourcentage des loyers, des salaires, etc.) ©

Expliquer et justifier les écarts significatifs éventuels entre le budget prévisionnel de I'action
et le budget final exécuté :

Contributions volontaires en nature affectées a la réalisation du projet ou de l'action
subventionnée™ :

Observations a formuler sur le compte-rendu financier de I'opération subventionnée :

Je soussigné(e), (nom et prénom)
représentant(e) legal(e) de I'association

cerfifie exactes les informations du présent compte rendu.

Fait, le a

v

Signature
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